Dom za Zrtve nasilja u obitelji NOVI POCETAK
Magistratska 1, Krapina

KLASA: 023-08/21-01/12
URBROJ: 2140-52-02-21-1
U Krapini, dana 21. prosinca 2021. godine

Na temelju ¢lanka 4. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,Narodne novine® broj 111/18.)
i Clanka 30. i 52. Statuta Doma za Zrtve nasilja u obitelji NOVI POCETAK (KLASA: 023-08/20-
02/01 , URBROJ: 2140-52-02-20-4 od 12. listopada 2020. godine) ravnateljica Doma za Zrtve
nasilja u obitelji NOVI POCETAK donosi:

PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA U DOMU ZA ZRTVE NASILIJA U
OBITELJI NOVI POCETAK

Clanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza odnosno nabava roba, radova
i usluga, javna nabava i sve druge ugovorne obveze koje su potrebne za redovan rad i
obavljanje poslova iz nadleZznosti Doma za Zrtve nasilja u obitelji NOVI POCETAK (u daljnjem
tekstu: Dom NOVI POCETAK), osim ako posebnim propisom ili Statutom Doma NOVI POCETAK
nije odredeno drugacije. y

Ove Procedure su se duzni pridrzavati svi radnici Doma NOVI POCETAK koji na bilo koji naéin
sudjeluju u postupcima iz prethodnog stavka ove Procedure.

Clanak 2.
Ravnatelj Doma NOVI POCETAK je odgovorna osoba koja pokrece postupak nabave odnosno
ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza koje obvezuju Dom NOVI POCETAK.
Potrebu za pokretanje postupka ugovaranja nabave roba, radova i usluga mogu iskazati te
predloZiti ravnatelju svi radnici u Domu NOVI POCETAK i Upravno vijece, osim ako posebnim
propisom ili Statutom Doma NOVI POCETAK nije odredeno drugacdije.

Clanak 3.
Prijedlog za nabavu robe, radova i usluga za koje je obvezan postupak javne nabave radnici —
nositelji pojedinih poslova i aktivnosti dostavljaju ravnatelju najkasnije 30 dana prije pripreme
plana nabave, a izuzetno i prilikom pripreme prijedloga izmjena i dopuna istog.
Po dostavi prijedloga ravnatelj u suradnji s zaposlenikom Doma NOVI POCETAK ukljuduje
stavke u plan nabave.

Clanak 4.

Pripremu tehnicke i natjeCajne dokumentacije za nabave roba, radova i usluga za koje je
propisan postupak javne nabave provode radnici u opisu radnih mjesta kojih je obavljanje
poslova koji su vezani uz predmet nabave u suradnji s ravnateliem, a za iste poslove moguce
je angaZirati i vanjske strucnjake za pojedina podrudja, iz nadleZnog upravnog odjela javne
nabave i EU fondove Krapinsko zagorske zupanije.

Tehnicka i natjeajna dokumentacija u pravilu se izraduje do 31. prosinca tekuce godine kako
bi se s pofetkom godine moglo zapoceti s odgovarajuéim postupcima javne nabave, a po
potrebi i tijekom godine.



Clanak 5.
Strucni radnik Doma NOVI POCETAK iskazuje potrebu za pokretanjem postupka ugovaranja
nabave roba i usluga, te sa navedenim upoznaje ravnatelja, radi provijere da li su ispunjeni
uvjeti za zapocinjanje postupka javne nabave.
Ukoliko ravnatelj utvrdi da predloZena ugovorna obveza nije u skladu s vaZedm financijskim
planom i planom nabave za tekucu godinu, predloZenu obvezu ravnatelj ¢e odbiti ili, ako utvrdi
da postoji moguénost, predloZiti Upravnom vijeéu promjenu financijskog plana te u skladu s
odlukom Upravnog vijea promijeniti i plan nabave.
Ukoliko Upravno vijece Doma, odnosno osnivac, potvrdi da su se stekli uvieti za zapocinjanje
predlozenog postupka javne nabave, ravnatelj pokreée nabavu donoSenjem odluke o
imenovanju ovlastenih predstavnika narucitelja.

Clanak 6.
Struéni radnik Doma NOVI POCETAK dostavlja tehnidku i dokumentaciju za nadmetanje
ovlastenoj osobi za provodenje postupka javne nabave radi proviere da i je ista izradena u
skladu s propisima o javnoj nabavi.
Osoba ovlastena za provodenje postupka javne nabave u roku od 30 dana od dana dostave
dokumentacije iz stavka 1. po potrebi u suradniji s osobama iz ¢lanka 4. ove Procedure dorad uje
dostavljenu dokumentaciju i/ili objavljuje nabavu.

Clanak 7.

Po provedenom postupku, osoba ovlastena za provodenje postupka javne nabave izraduie i
dostavlja ravnatelju prijedlog odluke kojom postupak javne nabave zavr§ava, a po potpisu iste
odluke, kada se steknu uvjeti za sklapanje ugovora o javnoj nabavi, sastavlja prijedlog ugovora
0 javnoj nabavi ukoliko prijedlog istog nije bio sastavni dio dokumentacije za nadmetanje te
istog dostavlja na odobrenje ravnatelju.

Ravnatelj Ce potpisati ugovor o javnoj nabavi ukoliko je pribavljena suglasnost Upravnog vijeca
Doma NOVI POCETAK, odnosno osnivaca.

Clanak 8.
Prijedlog za nabavu robe, radova i usluga za koje nije propisana obveza provodenja postupka
javne nabave, a koja nabava temeljem zakonskih odredbi mora biti iskazana u planu nabave,
radnici — nositelji pojedinih poslova i aktivnosti dostavljaju ravnatelju najkasnije 30 dana prije
pripreme plana nabave, a izuzetno i prilikom pripreme prijedloga izmjena i dopuna istog.
Po dostavi prijedloga ravnatelj u suradniji s zaposlenikom Doma NOVI POCETAK ukljuéuje
stavke u plan nabave.
Na daljnji postupak nabave robe, radova i usluga i stavka 1. ovog ¢lanka primjenjuju se
odredbe kojima se ureduje postupak stvaranja ugovornih obveza koje se odnose na nabavu
robe, radova i usluga za koje nije propisana obveza provodenja postupka javne nabave, niti je
propisana obveza iskazivanja nabave u planu nabave.

Clanak 9.
Prijedlog za nabavu robe, radova i usluga za koje nije propisana obveza provodenja postupka
javne nabave, niti je propisana obveza iskazivanja nabave u planu nabave struéni radnici Doma
— nositelji pojedinih poslova i aktivnosti dostavljaju ravnatelju. Nakon $to ravnatelj utvrdi da
su za istu nabavu osigurana sredstva, strucni radnik Doma izraduje prijedlog ugovora te ga
podnosi ravnatelju na potpis.



Nabava robe, radova i usluga za koje nije propisana obveza provodenija postupka javne nabave
niti je propisana obveza iskazivanja nabave u planu nabave, ukoliko nije predvideno sklapanije
ugovora, moze se provesti temeljem narudzbenice ili gotovinskog racuna sukladno utvrdenoj
proceduri.

l

Clanak 10. |
Dom NOVI POCETAK obvezan je presliku sklopljenog ugovora dostaviti na znanje nad\leznOJ
osobi zaduzenOJ za financijsko — racunovodstvene poslove pri nadleznom upravnom odjalu za
financije i proraCun Krapinsko zagorske Zupanije _
Clanak 11.
Izrazi koji se u ovoj Proceduri koriste za osobe, a u muskom su rodu, neutralni su i odnose se
na muske i Zenske osobe.

Clanak 12.
Ova Procedura ¢ée se dostaviti radnicima Doma NOVI POCETAK i nadleZnom Upravnom odJeIu
za financije i proracun Krapinsko zagorske Zupanije. |

!
Clanak 13. |
Ova Procedura stupa na snagu s danom donosenja te se objavljuje na oglasnoj ploci. }
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